       記帳及報稅代理人事務所
個人資料蒐集、處理及利用之應告知事項暨同意書
文號：  年  月  日   字第     號
依據「個人資料保護法」第八條第一項規定，於公司提供所得人各項資料前，向公司告知下列事項，請詳閱：

一、事務所名稱：       記帳及報稅代理人事務所

二、蒐集之目的：129會計與相關服務

三、蒐集之類別：辦理申報需蒐集公司提供所得人的個人資料包含姓名、國民身分證統一編號、住所、護照號碼、所得金額、資料紙本或檔案。(類別代號C001、C003、C031、C033、C065、C068、C131、C132)
四、個人資料利用之期間、地區、對象及方式：

　　(一) 期間：本所因提供服務所須之保存期間。

　　(二) 地區：中華民國境內（包含臺澎金馬地區）。

　　(三) 對象：本所業務承辦員、財政部、中央健康保險局。

　　(四) 方式：以自動化機器或其他非自動化之利用方式。

五、依據「個人資料保護法」第三條規定，公司得就個人資料依法行使下列權利：

　　(一) 得向本所查詢、請求閱覽或請求製給複製本。

　　(二) 若公司提供所得人的個人資料有任何異動，得向本所請求補充或更正，使其保持正確、最新及完整。

　　(三) 得向本所請求停止蒐集、處理或利用及請求刪除。

六、您可自由選擇是否提供相關個人資料，惟您若拒絕提供相關個人資料，本所將無法提供相關服務。
七、依個人資料保護法第14條規定，本所依情況收取行政處理費用。

八、本公司已詳細閱讀上述告知事項，並同意  貴所利用本公司所提供之個資資料。

九、本同意書效期與委任期間相同。
	同意人(公司名稱)：
	(蓋章)

	負責人：
	(蓋章)

	營業地址：
	

	日期：
	　　　　年　　　　月　　　　日


                                  公司

受文者：　　　　記帳及報稅代理人事務所

主旨：刪除本公司原提供個資資料

日期：   年   月   日   字第     號

說明：本公司依  貴所  年  月  日   字第     號所簽署個人資料蒐集、處理及利用之應告知事項暨同意書，因本公司提供個人資料處理利用已過期限，依據「個人資料保護法」第三條規定請求刪除本公司原提供個資資料。
	公司名稱：
	(蓋章)

	負責人：
	(蓋章)


       記帳及報稅代理人(聯合)事務所
個資銷毀／移轉／刪除處理紀錄單(範本)
	個人資料

檔案名稱
(資料說明)
	處理分類、方或、證明
	內容概述
(資料日期、數量區間、處理原因)
	處理日期
	承辦人
簽名
	負責人
簽名

	
	銷毀(碎紙機、水銷)
□移轉

□刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期： 
※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

已逾規定保存年限，予以銷毀。
	
	
	

	
	□銷毀(碎紙機、水銷)

□移轉

刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期：

※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

因多年不再留存，予以刪除
	
	
	

	
	□銷毀(碎紙機、水銷)

□移轉

刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期：

※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

因多年不再留存，予以刪除
	
	
	

	
	□銷毀(碎紙機、水銷)

□移轉

刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期：

※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

因多年不再留存，予以刪除
	
	
	

	
	□銷毀(碎紙機、水銷)

□移轉

刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期：

※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

因多年不再留存，予以刪除
	
	
	

	
	□銷毀(碎紙機、水銷)

□移轉

刪除、停止處理或利用
證明資料：
	※資料日期：

※地點：辦公室

※數量區間：份(筆)
※處理原因：

因多年不再留存，予以刪除
	
	
	


