       記帳及報稅代理人事務所
壹：依據「個人資料保護法」第八條第一項規定，個人資料蒐集、處理及利用之應告知事項，須於您提供各項資料前，向您告知下列事項，請詳閱：
　　一、事務所名稱：       記帳及報稅代理人事務所

　　二、蒐集之目的：002人事管理(任職於　貴所)。

　　三、蒐集之類別：辦理入職　貴所的個人資料包含姓名、住所、國民身分證統一編號、出生年月日、銀行帳戶、相關受雇情形、資料紙本或檔案。(類別代號C001、C002、C003、C011、C031、C032、C061、C062、C063、C064、C065、C068、C131、C132)
　　四、個人資料利用之期間、地區、對象及方式：

　　　　１、期間：本所因僱傭所須之保存期間。

　　　　２、地區：中華民國境內（包含臺澎金馬地區）。

　　　　３、對象：本所業務承辦員、財政部、台灣集保結算所。

　　　　４、方式：以自動化機器或其他非自動化之利用方式。

　　五、依據「個人資料保護法」第三條規定，您得就個人資料依法行使下列權利：

　　　　１、得向本所查詢、請求閱覽或請求製給複製本。

　　　　２、若您提供的個人資料有任何異動，得向本所請求補充或更正，使其保持正確、最新及完整。

　　　　３、得向本所請求停止蒐集、處理或利用及請求刪除。

　　六、您可自由選擇是否提供相關個人資料，惟您若拒絕提供相關個人資料，本所將無法提供相關服務。
　　七、本人已詳細閱讀上述告知事項，並同意　貴所利用本人所提供之個資資料。

貳：茲為應辦理本人入職於　貴所之需要，就聲明如下：

　　一、本人配合「洗錢防制防」之相關規定願提供　貴所因入職所需相關文件及證明，並確認所提供之資料為真實無誤，如後續另有所需資料亦允諾配合提供。

　　二、本人提供　貴所之記錄及資料，並聲明確認下列情事：

　　　　□無犯罪前科記錄。若　貴所要求檢附「良民證」時，願自行申請提供。
　　　　□有犯罪前科記錄，並依個人資料保護法願自行提供相關資料(類別C116)。
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